
４.各種記録請求等の登録
の承認・否認

＜概要＞
◆ ⾃社の担当者ユーザーが登録した記録請求等のデータを、承認者ユーザーが承認または否

認する操作です。
（承認・否認の対象）

◆ 記録請求等の処理は、承認者ユーザーが上記の承認の操作を⾏った時点で完了します（担
当者ユーザーが登録しただけでは完了しません。）。

◆ 発⽣記録等の記録請求（表①）を当⽇付で⾏う場合（電⼦記録年⽉⽇に当⽇を設定する場
合）、承認者ユーザーは当⽇の15時までに承認の操作を⾏う必要があります（変更記録・
⽀払等記録を当⽇の15時以降に承認した場合、エラーとなります。）。

①⾃社が⾏う記録請求のデータ（第２章１.） 発⽣記録（債務者請求／債権者請求）、譲渡（分割）
記録、変更記録、⽀払等記録

②⾃社が⾏った予約請求の取消のデータ（第
２章２.）・相⼿先が⾃社に対して⾏った予
約請求の取消のデータ（第２章３.）

発⽣記録（債務者請求／債権者請求）、譲渡（分割）
記録

③相⼿先が⾃社に対して⾏った記録請求を⾃
社が承諾・拒否するデータ（第２章３.）

発⽣記録（債務者請求／債権者請求）、譲渡（分割）
記録、変更記録、⽀払等記録

承 認 者 ユ ー ザ ー
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①承認者ユーザーがでんさいライトにログイン後、
トップ画⾯の「承認待ちを確認する」のボタン
をクリックします。

・担当者ユーザーから承認依頼が届いている場合、
トップ画⾯の上部にメッセージが表⽰されます。

・でんさいライトにログイン後、トップ画⾯の右上
に「前回ログイン⽇時」が表⽰されますので、⾝
に覚えのないログインではないかご確認ください。

・でんさいライトへのログインの都度、でんさいラ
イトから登録済みメールアドレス宛に通知が⾏わ
れます。ログインに⾝に覚えがない場合は、パス
ワードを変更してください。お困りの場合は、で
んさいライトコールセンター（0120-585-866）
までお問合せください。

Ｐｏｉｎｔ
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・「詳細」のボタンをクリックすると、各データの
詳細を確認することができます。

・複数のデータを選択して、⼀括で承認（否認）す
ることも可能です。

Ｐｏｉｎｔ

②担当者ユーザーが登録した記録請求等のデータ(
承認待ち）の⼀覧が表⽰されますので、承認
（否認）するデータを選択し「承認」（「否
認」）のボタンをクリックします。
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③②で「承認」をクリックした場合、選択した
データの⼀覧が表⽰されますので、誤りがない
か確認し、問題がなければ「次へ」のボタンを
クリックします。

・②で「否認」のボタンをクリックした場合、「否
認対象の確認」の画⾯が表⽰されますので、「確
定」のボタンをクリックすると否認の処理が完了
します（否認する場合はワンタイムパスワードの
⼊⼒は必要ありません。）。

Ｐｏｉｎｔ
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④ 承認者ユーザーの携帯電話番号にSMSが送信さ
れますので、SMSに記載されたワンタイムパス
ワードを⼊⼒し「確定」のボタンをクリックし
ます。
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⑤確認のダイアログが表⽰されますので、「OK」
のボタンをクリックします。

・ここまでの操作で記録請求等の処理は完了となり
ます。なお、システム上、承認者ユーザーが承認
（否認）した結果は担当者ユーザーには通知され
ませんのでご注意ください。

・発⽣記録等の記録請求を当⽇付で⾏う場合（電⼦
記録年⽉⽇に当⽇を設定する場合）、承認者ユー
ザーは当⽇の15時までに承認の操作を⾏う必要
があります（変更記録・⽀払等記録を当⽇の15
時以降に承認した場合、エラーとなります。）。
※承認・否認を⾏った記録請求等の内容は、「取引状況を
確認する」のボタンから確認することができます。

Ｐｏｉｎｔ
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