
１.利用者情報の照会

＜概要＞
◆でんさいネットに登録されている⾃社の情報（利⽤者情報）を確認する操作で
す。

◆法⼈名・代表者名・住所・決済⼝座等の情報に変更があった場合、窓⼝⾦融機
関への届出が必要になります（でんさいライト上で当該情報を変更することはで
きません。）。
※残⾼証明書（定例発⾏⽅式）の発⾏基準⽇・郵送先についてはでんさいライ
ト上で変更が可能です（操作⽅法は本マニュアルの第３章1.を参照）。

管 理 者 ・ 承 認 者 ・ 担 当 者 ユ ー ザ ー
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① 管理者・承認者・担当者ユーザーがでんさい
ライトにログイン後、トップ画⾯の「利⽤者
の情報を確認する」のボタンをクリックしま
す。
※左記の画⾯は、担当者ユーザー⽤のトップ画
⾯を表⽰しています。
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②「照会」のボタンをクリックすると、画⾯の下部
に左記のとおり表⽰されますので、確認したい
項⽬の「＋」のボタンをクリックします。

・「⾦融機関」・「⽀店」・「科⽬」・「⼝座番
号」の欄には、⾃社の決済⼝座の情報が⾃動で
表⽰されます（変更は不可）。

Ｐｏｉｎｔ
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③「検索結果」に②で⼊⼒した条件に当てはまる
「でんさい」が表⽰されますので、内容を確認す
る（開⽰を⾏う）「でんさい」の「詳細」のボタ
ンをクリックします。

・「利⽤者情報」・「⼝座情報」・「利⽤権限」の各項⽬を
変更する場合、窓⼝⾦融機関への届出が必要になります
（でんさいライト上で当該情報を変更することはできませ
ん。）。
※残⾼証明書（定例発⾏⽅式）の発⾏基準⽇・郵送先についてはでん
さいライト上で変更が可能です（本マニュアルの第３章1.を参照）。

Ｐｏｉｎｔ

③「＋」のボタンをクリックすると、各項⽬のでんさいネッ
トに登録されている情報が表⽰されます。
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